
 

是否確實皆有會章，除了郵資、影印、餐點、人事費，無須會保管組；人事費皆須會出納組；

依經費來源須有加會單位：研發處、教務處、教卓中心、產聯中心 

品名、數量、單位、單價是否有填寫正確，並檢查實際報銷單據、發票上也要有 


